Паспорт библиотеки  образовательного учреждения

на 1 марта 2015 года

Название учреждения : МБОУ СОШ № 107
Почтовый адрес  г. Челябинск, проспект В.И. Ленина,7
Телефон (Факс):  775-22-46
E-mail
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения:  Широченкова Наталья Викторовна
Ф.И.О. заведующей школьной библиотекой (указать официальное название должности) Хадеева Елена Олеговна, заведующая библиотекой МБОУ СОШ № 107
Ф.И.О. сотрудников школьной библиотеки (указать официальное  название должности)

Телефон библиотеки                                                 Телефон домашний          

1. Общие сведения

1.1 Год основания библиотеки     1954-------------------------------------------------------------
1.2 Этаж       3этаж--------------------------------------------------------------------------------------
1.3 Общая площадь      58 кв.м------------------------------------------------------------------------
1.4 Наличие читального зала: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

1.5 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом (нужное подчеркнуть)

1.6 Материально-техническое обеспечение библиотеки (к-во стеллажей, наличие кафедры, каталожного шкафа, компьютера, принтера, сканера):-----14 стеллажей, кафедра, каталожный шкаф, компьютер, принтер.--------------------------------------

2. Сведения о кадрах

2.1 Штат библиотеки:     1 человек (1,5 ставки)-----------------------------------------------
2.2 Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания):   Высшее, специальное. Окончила ЧГИК в 1975 году по специальности: библиотекарь-библиограф высшей квалификации.----------------
2.2.1 Образование сотрудников библиотеки (учебное заведение, специализация, год окончания) -------нет------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2.3 Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой------30 лет-----------------------
2,3.1 Стаж библиотечной работы каждого  сотрудника библиотеки--------нет--------------
2.4 Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном учреждении:    10 лет-----------------------------------------------------------------------------------
2.4.1 Стаж библиотечной работы сотрудников библиотеки в данном образовательном учреждении--------нет------------------------------------------------------------------------------------
2.5 Разряд оплаты труда  по  ЕТС заведующего школьной библиотекой:   13 разряд----
2.7 Повышение квалификации всех сотрудников библиотеки (Ф.И.О. обучающегося,  организация, год окончания): 30апреля 2003г. (ИДПОПР); 30 декабря 2006г (УМЦ МОУ СОШ № 107); ------------------------------------------------------------------------------------
2.7.1 Участие в конкурсах (название, год проведения): Конкурс «Книга года» от 12.11 2007г. (предоставлены 3 творческие работы читателей библиотеки МОУ СОШ № 107); «Библиобраз-2007» с творческой темой «Инновационные формы и методы работы библиотеки МОУ СОШ № 107»; «Библиобраз -2003» с творческой темой «Игровые формы краеведческой работы в библиотеке МОУ СОШ № 107».---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2.7.2 Сведения о наградах: Грамота от Управления по делам образования г. Челябинска  от 20.10.2008г.;  Почётная грамота  от 23. 05.2007г от Администрации Тракторозаводского района; 5 грамот от Управления по делам образования Тракторозаводского района.-------------------------------------------------------------------------
2.8 Совмещение библиотечной, педагогической, кружковой деятельности (Ф.И.О. сотрудника к-во часов:

       уроки-------нет----------------------------------------------------------------------------------------
       кружки------нет---------------------------------------------------------------------------------------
2.9 Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника)------ Хадеева Елена Олеговна------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. График работы библиотеки:  Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница     с 8-30 до 16 -30. Выходной суббота, воскресенье------------------------------------------------------------------

4. Наличие нормативных документов (нужное подчеркнуть):

4.1 Положение о библиотеке (да, нет)

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет)

4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)

4.4 Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да, нет) 

4.5 План работы школьной библиотеки (да, нет)

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)

5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)

5.3 Инвентарные книги (да, нет)

5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да , нет)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

5.6 Дневник работы библиотеки (да , нет)

5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)

5.8 Книга выдачи учебников по классам ( да, нет)

5.9 Папки актов движения фондов (да, нет)

5.10 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты)    (да, нет)

5. 11 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)

6. Сведения о фонде

6.1 Основной фонд библиотеки ( экз.): 10545 экз.------------------------------------------------- 6 .1.1 Естественные и прикладные  науки ( экз. %):  1087 экз. ;   10,4%----------------------
6.1.2  Общественные и гуманитарные науки  (экз. %): 2709 экз.;  25,6%--------------------
6.1.3  Педагогические науки (экз. %) :  264 экз.;  2,5%-------------------------------------------
6.1.4 Художественная литература (экз. %): 6485 экз.; 61,5%------------------------------------
6.1.5 Литература для учащихся 1-4 классов (экз. % от худ. лит.): 1400 экз. ; 21,6%
6.2 Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)

6.3 Учебный фонд библиотеки  ( экз.): 5716 экз.--------------------------------------------------
6.3.1 Расстановка учебного фонда ( по предметам, по классам)

6.4 Количество названий выписываемых периодических изданий – 23 названия
6.4.1 Педагогических  - 7   ------------------------------------------------------------------------------ 

6.4.2 Для учащихся   - 15  -------------------------------------------------------------------------------
6.4.3  Библиотековедческих – 1 ---------------------------------------------------------------------

6.5 Документы  на нетрадиционных носителях (экз.:  CD-ROM :171 экз.--------------- аудио  -0 -------------------------------- видеоматериалы - 0 -----------------------------------------
 Основные источники комплектования

- город _______________________________________________________________

- родители _____________________________________________________________

- спонсоры ____________________________________________________________

Обновление книжного фонда - %__4%_________________________

Списание книжного фонда - % __4,77%___________________________

Какая тенденция

- пополнение книжного фонда _____________________________

- сокращение книжного фонда _____________________________

Какой % составляет 

- ветхая литература _2%______________________________________

- устаревшая литература _3,5%__________________________________

7.     Справочно-библиографический аппарат библиотеки

7.1 Электронный  каталог  (да, нет)- в начальной стадии
7.2 Систематический каталог (да, нет) – не на весь фонд 
7.3 Систематическая картотека статей (да ,нет) 
7.4  Тематические картотеки  для учащихся ( название, читательский адрес)-  «Экология» (5-11кл.);  «О братьях наших меньших» (1-5 кл.); «Великая Отечественная война 1941-1945гг.» (5-11 кл.) ; «Пушкин – солнце русской поэзии» (1-11 кл.)------------

7.5 Тематические картотеки для педагогических работников (название, читательский адрес) - «Методическая картотека для учителей»------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

7.6 Краеведческие картотеки (название, читательский адрес): «География Челябинской области»(1-11 класс)------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

7.7 Картотека учебной литературы (да, нет) 

7.8 Папка с методическими разработками (да ,нет)

8. Массовая работа 

8.1 Общее количество мероприятий за год : 28  ---------------------------------------------------
8.2  В том числе:

для учащихся начальной школы  -9  -----------------------------------------------------------------
для учащихся средней школы – 18 -------------------------------------------------------------------
для учащихся старшей школы  - 1 --------------------------------------------------------------------
для педагогических  работников----------------------------------------------------------------------
8.3 Виды массовых мероприятий: Обзор книг (8), литературные игры и викторины(5), презентации книг (5), обсуждение книги(2), литературная композиция (1), библиотечный урок(4), встреча с писателем(3)
9. Выставочная работа

9.1 Общее количество книжных выставок (за год): 25 -------------------------------------------
9.2  Постоянные выставочные работы ( тематика, читательский адрес): « Юбилей писателя» (1-11 кл.); «Юбилей книги»(1-11кл.)----------------------------------------------------

10. Индивидуальная работа с читателями

10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий): Рекомендательная беседа (49), индивидуальный план чтения (7), анализ читательских формуляров для подведения ежегодного конкурса по МОУ СОШ № 107 «Читатель года» по 5 номинациям, работа с участниками конкурса «Книга года», работа с участниками акции «Подари школе книгу», беседа с родителями  (7) .
11. Читатели библиотеки: 604
Количество по группам:

учащихся начальной школы: 248----------------------------------------------------------------------
учащихся средней школы:  221 -----------------------------------------------------------------------
учащихся старшей школы: 60  ------------------------------------------------------------------------
педагогических работников: 52 -----------------------------------------------------------------------
других сотрудников школы: 23
12. Основные показатели работы (основной фонд)

12.1 Книговыдача (за год): 12308  --------------------------------------------------------------------
12.2 Книгообеспеченность (фонд / к-во читателей) - 16,5 ---------------------------------------
12.3 Обращаемость  основного фонда /без учебников/ (Книговыдача/фонд): 1,06 
12.4 Посещаемость ( к-во посещений/ к-во читателей): 17,2
Зав библиотекой МБОУ СОШ № 107:           Хадеева Е.О.
4. Наличие нормативных документов(нужное подчеркнуть):

4.1 Положение о библиотеке (да, нет)

4.2 Правила пользования библиотекой (да, нет)

4.3 Должностная инструкция зав. библиотекой (да, нет)

4.4 Должностные инструкции сотрудников библиотеки (да, нет) 

4.5 План работы школьной библиотеки (да, нет)

5. Наличие отчетной документации (нужное подчеркнуть)

5.1 Книга суммарного учета основного фонда (да, нет)

5.2 Книга суммарного учета учебного фонда (да, нет)

5.3 Инвентарные книги (да, нет)

5.4 Тетрадь учета документов временного хранения (да , нет)

5.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных (да, нет)

5.6 Дневник работы библиотеки (да , нет)

5.7 Папка копий счетов и накладных (да, нет)

5.8 Книга выдачи учебников по классам ( да, нет)

5.9 Папки актов движения фондов (да, нет)

5.10 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты)    (да, нет)

5. 11 Тетрадь учета подарочных изданий (да, нет)

